
Tutorial edició web Pral 
 

Índex: 

1 Accés a wordpress 

2 Tauler principal 

3 Creació / Edició de productes. 

4 Creació / Edició de notícies. 

5 Substitució vídeos Banners. 

6 Consulta estadístiques. 

7 Cupons promocionals. 

8 Descomptes per productes amb terminis. 

 

  



1 Accés a wordpress 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



2 Tauler principal 

 

 

 

-Menú desplegable d’idioma. El farem servir cada que necessitar 

canviar l’idioma al qual editarem. 

-Entrades´(Són les notícies). S’accedeix a l’opció de fer-ne una 

de nova o modificar d’anteriors. 

-Mèdia. Serà on pujarem els vídeos / banners per agafar la seva 

adreça i posar-la on explicarem més tard. 

-Productes. És on es poden veure, modificar els productes o 

afegir-ne de nous. 

  



3 Creació / Edició de productes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Per afegir un article: 

-Productes | Tots els productes | Afegir nou  

o, millor, Duplicar un que tingui característiques similars. 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- Seleccioneu una (o més) categories. 

- A la "descripció breu" hi han d'anar les icones amb al·lèrgens 

(editeu productes ja existents per veure com va) 

- A la descripció hi va la preparació, conservació, sabors...  

- El producte té una "Imatge del producte" i es poden afegir més 

imatges a (galeria del producte. Màxim 3)  

- Els productes amb més d'un format (1kg, 100g) al desplegable 

"Dades de producte" cal seleccionar "producte variable" en 

comptes de "producte senzill". Llavors cal afegir els Atributs i 

les Variacions. 

-No oblideu que s'ha de traduir tot als altres idiomes 

 

  



4 Creació / Edició de notícies. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-Des de ‘Totes les entrades’ podem eliminar o modificar notícies 

anteriors. 

-A més de l’opció ‘Afegeix’ del menú de l’esquerra, des de 

l’opció ‘Totes les entrades’ també tenim l’opció ‘Afegeix’ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la pantalla d’edició d’Entrades (Notícies) posem el títol de 

la notícia. 

És important destacar que s’ha de tenir activa l’opció ‘Visual’ 

si no es coneix una mica d’HTML. 

 

‘Afegeix un Mèdia’ ens permet incorporar imatges. 

 

El botó ‘Actualitza’ ens guarda el que haguem fet. Un cop 

acabat, és important fer les traduccions. S’hi pot anar des del 

menú desplegable de la part superior. 

  



5 Substitució vídeos Banners. 

* accés Plesk des d’un navegador: 
    109.70.131.157:8443 
    l: web@pralsa.com 
    p: 13pU!zp4 
 
Entrar a Administrador d’arxius i a: 
    /httpdocs/ 
 
Arrossegar els vídeos substituts aquí: 

 
 Han de tenir els següents noms: 
banner_cast.mp4 
banner_an.mp4 
banner_cat.mp4 
 
 

 

  

mailto:web@pralsa.com


 

6 Consulta estadístiques. 

https://boluda.com/tutorial/informes-pedidos-woocommerce/ 

 

  

https://boluda.com/tutorial/informes-pedidos-woocommerce/


7 Cupons promocionals 

 
  

 

Per afegir un cupó: 

1. Anar a: WooCommerce> Cupons . 
2. Creeu un nou cupó seleccionant Agregar cupó . O bé, passeu el 

cursor per sobre d'un existent per  editar . Introduïu aquests 
camps: 
 

https://docs.woocommerce.com/wp-content/uploads/2013/05/add-coupon.png?w=950
https://docs.woocommerce.com/wp-content/uploads/2013/05/add-edit-coupons.png?w=950


o Codi de cupó  : codi utilitzat pel client per aplicar el 
cupó. Ha de ser únic ja que s'utilitza com a 
identificador. 

o Descripció  (opcional): informació sobre el cupó, per 
exemple, dates vigents, promoció, compensació, número 
d'entrada. Per a ús intern.  

 

 

A les dades del cupó, hi ha tres seccions que podeu utilitzar 
per afegir restriccions i límits al cupó: 
límits generals , restricció d' ús i ús . 

 

 

 

 

 

https://docs.woocommerce.com/wp-content/uploads/2013/05/woocommerce-coupon-settings.png


General 

 

 Tipus de descompte : 
o Descompte percentual: descompte percentual per tot el 

carro. Per exemple, si el carro conté tres (3) 
samarretes @ $ 20 cada = $ 60, un cupó per a un 10% de 
descompte s'aplica un descompte de $ 6. 

o Descompte del carretó fixat: descompte total fix per a 
tot el carretó. Per exemple, si el carro conté tres (3) 
samarretes de @ 20 € cadascun = 60 dòlars, un cupó de 10 
dòlars l'obté amb un descompte de 10 dòlars. 

o Descompte de producte fixat: només un descompte total 
fix per a productes seleccionats. El client rep un 
descompte determinat per article. Per exemple, tres (3) 
samarretes @ $ 20 cadascuna amb un cupó per un valor de 
10 dòlars fora de línia s'aplica un descompte de $ 30. 

 Quantitat de cupó  : valor fixat o percentatge, segons el 
tipus de descompte que trieu. Entrada sense una unitat de 
moneda o un signe de percentatge, que s'agreguen 
automàticament, p. Ex., Introduïu '10' per 10 lliures o 10%. 

 Permet l'enviament gratuït : elimina els costos d'enviament 
quan s'utilitza el cupó. Requereix que l'enviament gratuït 
estigui activat. 

 Data de caducitat  del cupó: la data en què el cupó ha 
d'expirar i ja no es pot utilitzar. L'expiració es fa a les 
12:00 o 00:00 a la data seleccionada. Si voleu que un cupó 
sigui vàlid durant el dia de Nadal, però no és vàlid el moment 
de finalització del Nadal, estableixi la data de venciment a 
AAAA-12-26 ja que caducarà el dia AAAA-12-26 00:00. Utilitza 
la configuració de la zona horària del vostre lloc a 
Configuració> General> Zona horària a WordPress. 

  

https://docs.woocommerce.com/wp-content/uploads/2013/05/coupon-data-general.png


Restricció d'ús 

 

 Despesa mínima : permet establir el subtotal mínim necessari 
per utilitzar el cupó. Nota: la suma del cistell subtotal + 
impost s'utilitza per determinar la quantitat mínima. 

 Despesa màxima : permet establir el subtotal màxim permès quan 
s'utilitza el cupó. 

 Ús individual només : marqueu la casella si no voleu que 
aquest cupó s'utilitzi en combinació amb altres cupons. 

 Excloeu els articles de venda : marqueu la casella si no voleu 
que aquest cupó s'apliqui als productes a la venda. Els cupons 
per cotxe no funcionen si després d'afegir un article de 
venda. 

 Productes  - Productes que s'aplicaran al cupó o que hagin 
d'estar al carretó per tal que s'apliqui el "descompte del 
carretó fix" . 

 Excloure els productes  - els productes que el 
cupó no es s'aplica a, o que no poden estar a la portadora per 
tal de la "cistella fixa de descompte" que s'aplicarà . 

 Categories de producte  -  Categories de productes que el cupó 
s'aplica a, o que necessiten per estar al carro perquè el 
"carro de descompte fix" a ser aplicat . 

 Excloure categories  - Producte categories que el cupó no 
es pot aplicar a, o que no poden estar a la portadora en ordre 
per al "carro fix de descompte" per ser aplicat . 

https://docs.woocommerce.com/wp-content/uploads/2013/05/coupon-usage-restrictions.png?w=950


 Correus electrònics permesos / restriccions de correu 
electrònic: adreça de correu electrònic o adreces que poden 
utilitzar un cupó. Verificat contra el correu electrònic de 
facturació del client. WooCommerce 3.4+ també us permet 
incloure un caràcter comodí (*) per coincidir amb diverses 
adreces de correu electrònic, per exemple, `* @ gmail.com` 
farà qualsevol adreça de Gmail. 

Deixant "Productes" i "Exclou productes" en blanc permet que el 
cupó s'apliqui a tota la botiga. 

Límits d'ús 

 

 Límit d'ús per cupó  : quantes vegades un cupó pot ser 
utilitzat per tots els clients abans de ser invàlid. 

 Limiteu l'ús dels ítems X : quants articles es pot aplicar al 
cupó abans de ser invàlid. Aquest camp només es mostra si hi 
ha un o més productes als quals es pot utilitzar el cupó i es 
configura sota les restriccions d'ús. ( Nota: L'opció només 
està disponible si esteu creant un cupó de descompte de 
producte ) . 

 Límit d'ús per usuari  : quantes vegades un client pot 
utilitzar un cupó abans de ser invàlid per a aquest client. 

Un cop hàgiu configurat la configuració, seleccioneu  Publicar i 
el vostre cupó està preparat per utilitzar-lo. 

Enviament de cupons 

Un cop publicats els cupons, feu un cop d'ull i posa a 
disposició dels clients: copieu el títol i envieu-lo, anuncieu-
lo per correu electrònic, publicacions socials i pancartes al 
lloc. 

https://docs.woocommerce.com/wp-content/uploads/2013/05/coupon-data-usage-limits.png


 

Aplicació de cupons a comandes 

A WooCommerce es poden afegir cupons de 3,2 o més (o eliminats) 
d'ordres a la pantalla d'edició d'ordres. Les comandes han de 
ser impagades i heu de saber el codi de cupó que voleu aplicar. 

Preguntes més freqüents 

Com afecten els cupons els càlculs fiscals? 

Els cupons s'apliquen al preu del producte  abans de  calcular 
l'impost. Per assegurar-nos que els impostos es calculen 
correctament degut a l'arrodoniment, hem de dividir el descompte 
en tots els ítems de la carretilla en comptes de simplement 
treure una quantitat del total. 

Quan dividiu un descompte en el carretó, naturalment, es podrien 
produir valors a la meitat, que al seu torn poden provocar 
problemes de redondeig una vegada que tot es resumeix. 

Per ajudar a mitigar això només ens  ocupem dels valors de 
cent . Un cop dividida entre els ítems, qualsevol resta aplicarà 



una línia de comú alhora fins que s'hagi esgotat. El total final 
serà igual al total de descompte aplicat. Això és molt important 
per als descomptes de carretons fixos. 

 


